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DOBER DAN in DOBRODOŠLI 

NA USPOSABLJANJU ZA PRIPRAVO 
KONČNIH POROČIL KA101

Darja Lenarčič in Katarina Matić, CMEPIUS
Spletni seminar, 26. 5. 2022

Predstavitev je informativna in ni pravno zavezujoča.
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Po današnjem usposabljanju boste

• znali pravilno vnesti mobilnosti, organizacijsko podporo in izredne stroške v orodje Mobility
tool+ (v nadaljevanju MT+),

• poznali postopek oddaje končnega poročila od začetka do konca,

• razumeli pomen kakovostno napisanega KP,

• znali našteti najbolj pogoste napake pri oddaji KP in bistveno – jih ne sami ponoviti. ;)
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Rok oddaje

Najkasneje 60 DNI po zaključku pogodbenega obdobja (npr.: projekt se zaključi
31.5.2022, skrajni rok za oddajo KP je 30.7.2022)
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Kje v Mobility tool+ lahko vidite rok za oddajo KP
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Generiranje poročila v MT+

• Končna poročila “starega” programa Erasmus+ 2014-2020 se oddajajo v orodju 
MobilityTool+:

Login (europa.eu)

https://webgate.ec.europa.eu/cas/login?loginRequestId=ECAS_LR-13487729-V9Aq8ihC2aiL6Af7ndK8JzGFYcjoAUAQA1tycag9XFMqwG5zwQfSvb2X0WTnVnxMzVJX48JgAhqqfxw5VvpC6qW-rS0vSrmBGYCtpT2q2u6el8-O5qa0ehvAA1jKecv5xDhABLnYILD8uCVILqVaVZdwcOUMb35vnzU9nv5ulgtG4X7YGK6IgPOLjZwsUK0AH1BrO
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Seznam mobilnosti, ki ste jih vnesli. Z gumbkom „USTVARI“ vnesete novo
mobilnost.
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Ustvarjanje nove mobilnosti + video navodila: Navodila za vnos
mobilnosti v Orodje za spremljanje mobilnosti (Mobility tool+) - YouTube

https://www.youtube.com/watch?v=gLSiC7hgIMw
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Distance Calculator | Erasmus+ (europa.eu)

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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VSEBINSKI DEL POROČILA

• Poročilo ima več sklopov vprašanj

• Odgovorite na VSA vprašanja in podvprašanja
(ponekod je v enem sklopu tudi več podvprašanj).

• Odgovorite jasno, obširno, podajte res VSE
informacije.

• Končna poročila se ocenjujejo po kriterijih in NA ne
poziva k dopolnitvi vsebinskih odgovorov!

• V primeru slabe ocene se lahko zniža višina
odobrenih sredstev (glej Finančna in pogodbena
pravila).



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

20

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

21

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

22

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

23

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

24

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

25

27. maj 2022

- učni izid ni enako aktivnost,
- je posledica aktivnosti, ki ste jih v projektu delali, zato je pomembno, da vemo kaj je cilj v nekem
učnem procesu,
- ključna je uporaba usvojenega znanja v praksi (npr. nekaj kar ste se v tujini naučili, znate načrtovati v
lastni praksi in ste sposobni prilagoditi usvojeno snov v svoj kurikulum),
- lahko jih pišete v alinejah,
- za pomoč pri pisanju vam je lahko priročnik Pisanje-in-uporaba-ucnih-izidov.pdf (cmepius.si).

https://www.cmepius.si/wp-content/uploads/2021/04/Pisanje-in-uporaba-ucnih-izidov.pdf
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ustrezen zapis učnih izidov neustrezen primer zapisa učnih izidov
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Za vprašanja, vezana na Europass mobilnosti, se obrnite na CPI: spela.nose@cpi.si

mailto:spela.nose@cpi.si
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UČINEK je temeljna, dolgoročna sprememba, ki se zgodi kot rezultat projekta oz. aktivnosti (npr.:
sprememba kurikula, učitelj uporablja novo naučeno metodo pri pouku).
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Priporočnik o diseminaciji (in trajnosti) projektnih rezultatov:
https://www.cmepius.si/wp-content/uploads/2021/04/RAZSIRJANJE-RABA-TRAJNOST_F_low.pdf

https://www.cmepius.si/wp-content/uploads/2021/04/RAZSIRJANJE-RABA-TRAJNOST_F_low.pdf


CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

30

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

31

27. maj 2022



CMEPIUS
Center RS za mobilnost in evropske programe 

izobraževanja in usposabljanja

32

27. maj 2022

OBVEZNE PRILOGE

1. ČASTNA IZJAVA, datirana in podpisana s strani odgovorne osebe,

2. dokazila za izredne stroške (10% za nakup opreme, COVID-19 testi ipd.),

3. V kolikor v končnem poročilu oz. MT+ poročate sredstva iz naslova višje sile (covid-19), morate

končnemu poročilu predložiti podpisano izjavo s strani odgovorne osebe, da nastalih stroškov v

nobenem primeru niste dobili povrnjenih.
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DESK CHECK

• naključni izbor vzorca končnih poročil,

• kopija potrdila o udeležbi v obliki potrdila, ki ga podpiše sprejemna organizacija z navedbo imena in
priimka udeleženca, namena aktivnosti in datumi začetka in konca aktivnosti,

• dokazilo o vpisu v tečaj ter plačilu tečaja v obliki računa ali druge izjave, ki jo izda in podpiše ponudnik
tečaja ter vsebuje ime udeleženca, naziv tečaja ter datum začetka in konca udeleženčevega sodelovanja
v tečaju,

• bančni (TRR) izpisek kot potrdilo o plačilu tečaja,

• dokazila za stroške iz naslova posebnih potreb,

• dokazila vezana na višjo silo covid-19.
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Postopek oddaje končnega poročila

• Uredimo podatke v orodju MT+ (vnesene vse mobilnosti, oddaja poročila udeležencev, urejene finance

v zavihku proračun – izpolnjena organizacijska podpora, ki se vnese ročno);

• Generiramo obrazec (nastavimo jezik orodja (SI), odgovorimo na vsa vprašanja in podvprašnja,

odgovori so jasni in obširno zapisani, podane so vse informacije);

• Obvezno priložimo podpisano in datirano častno izjavo (najdemo jo v orodju MT+, v KP, v razdelku

Priloge. Izjavo natisnemo, izpolnimo, podpišemo, žigosamo in skeniramo ter jo naložimo h KP);

• V primeru posebnosti (npr. višja sila, posebne potrebe, dragi potni stroški) je potrebno priložiti tudi

račune, ki izkazujejo poročane stroške ter potrdila o plačilu le-teh;

• Ko je poročilo oddano, se projekt v orodju MT+ zaklene, vnos naknadnih popravkov ni več možen;

• Končna poročila se ocenjujejo po kriterijih in NA ne poziva k dopolnitvi vsebinskih odgovorov;

• V primeru slabe ocene se lahko zniža višina odobrenih sredstev (glej Finančna in pogodbena pravila).
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COVID-19 POSEBNOSTI

VSA PRIPOROČILA IN PRAVILA VEZANA NA POJAV PANDEMIJE COVID-19 SO NA TEJ POVEZAVI:

Koronavirus – zbrana navodila za pogodbenike – CMEPIUS

In veljajo za pogodbena leta “starega” programa Erasmus+ 2014-2020:

Programsko leto 2019

Programsko leto 2020

Pripravili smo tudi video posnetek osnovnih vnosov mobilnosti v MT+: https://youtu.be/gLSiC7hgIMw

https://www.cmepius.si/objave/pogodbena-dokumentacija/koronavirus-zbrana-navodila-za-pogodbenike/
https://youtu.be/gLSiC7hgIMw
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI

Pogodbenik/udeleženec, ki je imel urejeno dokumentacijo za mobilnost, a jo je zaradi izrednih razmer
odpovedal pred dejanskim začetkom, je upravičen:
• do nepovratnih sredstev v višini stroška na enoto za pot, torej skladno s sporazumom oz. dodeljenimi

nepovratnimi sredstvi za posamezno mobilnost, če ni bilo mogoče odpovedati rezervacije oz. pridobiti
vračila za že plačane stroške poti.

Pogodbenik mora zagotoviti dokazilo, da je udeleženec zahteval povračilo, a je bil zavrnjen.
- V končnem poročilu pogodbenik lahko deklarira za te udeležence tudi druge upravičene dejanske stroške
(že plačana namestitev ipd.), če je bil zahtevek za vračilo teh stroškov zavrnjen.

Pogodbenik je upravičen do organizacijske podpore, če:
• Je imel pred odpovedjo mobilnosti sklenjeno vso dokumentacijo z udeležencem.
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – z nastalimi stroški 

Pogodbenik/udeleženec, ki je imel urejeno dokumentacijo za mobilnost, a jo je zaradi izrednih razmer
odpovedal pred dejanskim začetkom, pri čemer so nastali stroški (pot in/ali individualna podpora), je
upravičen do:

1. Povračila potnih stroškov v višini prispevka na enoto (pas razdalje):
• če ni bilo mogoče odpovedati rezervacije,
• če ni bilo mogoče pridobiti vračila za že plačane stroške poti.

2. Povračila individualne podpore po dejanskih stroških (računi):
• če niso bili povrnjeni stroški nastanitve ipd.

V vseh primerih mora pogodbenik zagotoviti dokazilo, da je zahteval povračilo, a je bil zavrnjen.
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Morebitni nepovrnjeni stroški:

• potni stroški = prispevek na enoto (polje Znesek za pot)
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• nepovrnjeni dejanski stroški hotela, ipd. (polje Individualna podpora)
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• nepovrnjeni dejanski stroški kotizacije (v polje Dotacija za kotizacijo)
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – brez kasnejše realizacije

- oznaka Višja sila in ključna beseda covid/corona, s komentarjem o poteku mobilnosti,
- sprememba datumov mobilnosti: začetek in konec enaka (npr.: 5. 5. 2020 – 5. 5. 2020).
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – izvedene v drugem
terminu

PRIMER 1: Identična mobilnost, drugačni datumi, brez prvotno nastalih stroškov:

Lahko uredite obstoječi vnos/posodobite z novimi informacijami:
1. odznačite polje Višja sila (ne sme biti označeno!) in vnesite nove datume/informacije.

PRIMER 2: Identična mobilnost, drugačni datumi, s prvotno nastalimi nepovrnjenimi stroški:

Uredite obstoječi vnos z novimi informacijami:
1. odznačite polje Višja sila (ne sme biti označeno!) in vnesite nove datume/informacije,
2. ponovno označite polje Višja sila in v polje Individualna podpora ali Pot po potrebi prištejte prvotno nastale

nepovrnjene stroške.

POZOR! Pravočasna sprememba datumov zaradi avtomatičnega pošiljanja Poročila udeležencev.
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ODPOVEDANE MOBILNOSTI – brez nastalih stroškov

Pogodbenik/udeleženec, ki je imel urejeno dokumentacijo za mobilnost, a jo je zaradi izrednih razmer
odpovedal pred dejanskim začetkom, pri čemer niso nastali nobeni stroški, je upravičen do organizacijske
podpore za to mobilnost:

1. označite polje Višja sila in v obrazložitev vnesite komentar o poteku mobilnosti, vključno z ključno
besedo covid/corona,

2. sprememba datumov mobilnosti: začetek in konec mobilnosti morata biti enaka (primer: 5. 5. 2020
– 5. 5. 2020),

3. v polje organizacijska podpora (zavihek Proračun) ročno vnesete znesek 350€/osebo.
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Nekateri udeleženci se mobilnosti niso udeležili, ker je bila ta
odpovedana zaradi višje sile. Stroški, povezani z mobilnostjo, so nastali
in so v skladu s pravili upravičeni, zato je mobilnost vnesena v orodje
MT+. Ali morajo v teh primerih udeleženci izpolniti poročilo udeleženca?

Ne. Udeleženci, katerih mobilnost je označena kot višja sila in je trajanje mobilnosti 1 dan, ne
prejmejo poročila udeleženca.
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10% PRENOS VEZAN NA COVID-19

Iz naslova posebnih okoliščin COVID-19 lahko brez dodatka k sporazumu prenesete sredstva v višini do

10% (iz seštevka vseh postavk, ki temeljijo na prispevkih na enoto), na postavko izredni stroški. Pri porabi

sredstev je potrebno upoštevati Smernice objavljene tukaj.

Upravičeni stroški:

• stroški nakupa/najema opreme oz. storitev nujno potrebnih za izvedbo virtualnih/kombiniranih

mobilnosti (npr. nakup licenc za spletne video ponudnike),

• stroški covid-19 testov.

Stroške morate ob oddaji končnega poročila dokazovati z računi/dokazili. Upravičeni ste do:

• 75% upravičenih stroškov za opremo/storitve,

• 100% upravičenih stroškov za covid-19 teste.

https://arhiv.erasmusplus.si/wp-content/uploads/2020/05/smernice_izredni_stroski_covid_19_nova_navodila_20_4_21.pdf
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- sredstva poročate v zavihku Proračun, polje Izredni stroški za storitve in opremo (Exceptional costs for
services and Equipment),
- MT+ že izračuna skupno višino 10%* (svetlo modro polje), vnesti je potrebno višino sredstev, ki jo boste
uveljavljali na podlagi dejansko izkazanih računov.

10% PRENOS – vnos v MT+
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Razlogi za najbolj pogoste dopolnitve:

• sedež razdalje se razlikuje od kraja izvedbe,

• manjkajo dnevi za pot,

• manjka organizacijska podpora,

• ID udeleženca,

• neustrezno vneseni izredni stroški,

• nepravilno vnesena odpovedana mobilnost (covid-19).
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Sedež razdalje se razlikuje od kraja izvedbe
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Dnevi za pot
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Vnos (ročno) organizacijske podpore
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ID udeleženca=Davčna števila
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Kakovostno končno poročilo

• kakovost prinaša dodano vrednost, napredek,

• kakovostno končno poročilo je pomembno, saj je vaš projekt lahko nominiran in izbran za katero od
nagrad (Jabolka kakovosti, EITA, EJP) – Nagrada je posledica kakovosti (Priznanja kakovosti –
CMEPIUS),

• EPRP baza – uredite si bazo, ker tudi tam določimo ali je projekt dobra praksa, Bruselj pa določi
kateri projekt je odlična praksa. Vidljivost projekta še 10 let. (Erasmus+ Project Results Platform - An
introduction – YouTube in Projects | Erasmus+ (europa.eu)),

• Točke za napredovanje v ViZ (Točke za napredovanje – CMEPIUS) – oddati takoj po prejemu
obvestila o zaključku projekta.

https://www.cmepius.si/razvijamo-za-vas/priznanja-kakovosti/
https://www.youtube.com/watch?v=jY-_KlDiFa4
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://www.cmepius.si/razvijamo-za-vas/tocke-za-napredovanje/
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Kaj sledi po oddaji KP?

• Skrbnik projekta najkasneje v roku 5 delovnih dni od oddaje opravi tehnični pregled KP in po e-pošti
obvesti pogodbenika o prejemu KP; če je projekt izbran za t. i. podrobnejši pregled (desk check), se
pogodbenika pozove tudi k predložitvi dokumentov za desk check; če KP ni tehnično ustrezno, ga
skrbnik zavrne in pogodbenika obvesti o nadaljnjih korakih (možna je zgolj 1 dopolnitev).

• Sledi vsebinski (3 kriteriji) in finančni pregled KP, ki se zaključi v roku 60 dni od oddaje KP (v primeru
dopolnitve se rok za zaključek obdelave KP ustrezno podaljša), o rezultatu pregleda KP in zadnjem
izplačilu sredstev pa se pogodbenika obvesti po e-pošti.
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STRUKTURA NOVEGA PROGRAMA ERASMUS+
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KA229

Projektov šolskih partnerstev (KA229) v programskem odbobju 2021 – 2027 več ni!

Mala partnerstva (KA210) ≠ šolska partnerstva (KA229)

Kako pa potem lahko sodelujemo?

• Projekti mobilnosti za neakreditirane organizacije (KA122)

• Pridobitev akreditacije (KA120) in projekti mobilnosti za akreditirane organizacije (KA121)
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MOŽNE OBLIKE MOBILNOSTI V PROJEKTIH KA121
IN KA122
ZA OSEBJE

• sledenje na delovnem mestu na partnerski šoli ali v drugi ustrezni instituciji: 2–60 dni

• poučevanje na partnerski šoli ali drugi ustrezni instituciji: 2–365 dni

• udeležba na strukturiranem tečaju ali usposabljanju: 2–30 dni

ZA UČENCE IN DIJAKE

• skupinska mobilnost učencev/dijakov na partnerski šoli: 2–30 dni, vsaj dva učenca/dijaka na skupino

• kratkotrajna učna mobilnost učencev/dijakov: 10–29 dni

• dolgotrajna učna mobilnost učencev/dijakov : 30–365 dni

DRUGE PODPRTE AKTIVNOSTI

• povabljeni strokovnjaki s področja splošnega šolskega izobraževanja: 2–60 dni

• gostovanje učiteljev in izobraževalcev na usposabljanju: 10–365 dni

• pripravljalni obiski
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VIP KONFERENCA

- Vključevanje in pravičnost sta zagotovo izjemno aktualni temi
slovenskega izobraževalnega prostora.

- Želimo si tudi vašega sodelovanja. Prispevke na temo iz naslova
konference lahko oddate do 29. 5. 2022 tukaj.

- Za pokušino ali pa poletno branje vas vabimo, da pobrskate po našem
aktualnem Novičniku, s prispevki prav na to temo.

https://cmepius.us8.list-manage.com/track/click?u=c594c04585d1411dcfc792db6&id=593aa904c5&e=919d78601c
https://cmepius.us8.list-manage.com/track/click?u=c594c04585d1411dcfc792db6&id=479273865c&e=919d78601c
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Vedno se lahko obrnete na:

• skrbnica: 
Katarina Matić
katarina.matic@cmepius.si; 01 620 94 66

• finance:
Darja Lenarčič
darja.lenarcic@cmepius.si; 01 620 94 84

• Mobility tool+:

tehnicna.pomoc@cmepius.si ali mt@cmepius.si

Pomembno: Pri komunikaciji vedno navedite št. projekta.

mailto:katarina.matic@cmepius.si
mailto:darja.lenarcic@cmepius.si
mailto:tehnicna.pomoc@cmepius.si
mailto:mt@cmepius.si
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