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             PRIPRAVLJALNI OBISKI IN KONTAKTNI SEMINARJI
Vodič za pripravo vloge za dotacijo za udeležbo na pripravljalnem obisku ali kontaktnem seminarju

Cilj akcije je omogočiti organizacijam (upravičenim do sodelovanja v programu VŽU) srečanje s projektnimi parterji z namenom priprave in razvoja delovnega načrta ali priprave prijavnice za projekt / partnerstvo.

Akcija pozna dve različni obliki obiska:

1. PRIPRAVLJALNI OBISK:  namenjen srečanju projektnih partnerjev z namenov definiranja ciljev projekta, priprave delovnega načrta, pisanja prijavnice, določitve vlog ipd. 
2. KONTAKTNI SEMINAR: namenjen iskanju partnerjev. Kontaktni seminar organizira nacionalna agencija. 
Seznam kontaktnih seminarjev najdete na naši spletni strani pri posameznemu sektorskemu programu: 

· Comenius:  http://www.cmepius.si/vzu/comenius/partnerstva/kontaktni-seminarji.aspx 

· Leonardo da Vinci: http://www.cmepius.si/vzu/leonardo/kontaktni_seminarji.aspx 

· Grundtvig: http://www.cmepius.si/vzu/grundtvig/kontaktni_seminarji.aspx 
· Erasmus: http://www.cmepius.si/vzu/erasmus/kontaktni-seminarji.aspx 
POSTOPEK PRIJAVE

Pred izpolnjevanjem prijavnice in njeno oddajo si preberite NACIONALNA PRAVILA ZA PRIJAVITELJE – PROGRAM VŽU 2011 na naši spletni strani
http://www.cmepius.si/razpisi/llp11/nacionalna-pravila.aspx 
Vloga za pripravljalni obisk mora biti izpolnjena in oddana elektronsko. Pri izpolnjevanju vloge obvezno preberite NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE ELEKTRONSKE PRIJAVE. 
Elektronsko prijavo po oddaji natisnete, podpiše pa jo odgovorna oseba v organizaciji. Original vloge se odda priporočeno po pošti na naslov: CMEPIUS, Ob železnici 16, 1000 Ljubljana.  Odda se samo en original, brez kopij.

Prijava mora biti oddana najmanj 15 delovnih dni pred začetkom mobilnosti (!!!). Priporoča se oddaja prijave vsaj 30 dni pred izvedbo mobilnosti. V rok 15 delovnih dni se ne šteje dan oddaje vloge in dan odhoda na mobilnost. Zadnji rok za oddajo prijave je 10. marec 2012 oz. dokler niso porabljena sredstva.  Aktivnosti pa se lahko izvedejo tudi  do konca aprila 2012. 

V pripravi prijave bodite pozorni na:

· Organizacija, ki je v zadnjih dveh razpisnih letih (2009 in 2010) prejela dotacijo iz naslova pripravljalnih aktivnosti, in v teh dveh razpisnih rokih ni oddal nobene prijave za projekt, se šteje kot neupravičena do sodelovanja v tekočem razpisnem letu.
· Pripravljalne aktivnosti se praviloma udeleži le ena oseba iz organizacije. Izjemoma se je lahko udeležita do največ dve osebi, vendar mora biti takšen primer vsebinsko utemeljen in smiseln – zaradi posebnih potreb ali zaradi bistvenega vsebinskega prispevka k mobilnosti. 

· Vlogi za dotacijo se priloži program obiska po dnevih!

FINANCIRANJE 

V okviru akcije Pripravljalni obiski bo slovenska nacionalna agencija (CMEPIUS) krila: 

· pri pripravljalnih obiskih: stroške bivanja in poti; 

· pri udeležbi na kontaktnih seminarjih: stroške poti in kotizacijo (kotizacija vključuje stroške bivanja). 

STROŠKI BIVANJA

Za vse akcije mobilnosti je prispevek za stroške dnevnic pavšalna dotacija na enoto, ki se izračuna na osnovi dnevnih, tedenskih ali mesečnih zneskov. Stroški bivanja krijejo nastanitev, prehrano, lokalni prevoz, stroške telekomunikacij, vključno s faksom in internetom, zavarovanje ter vse ostale manjše stroške.

Podpora stroškov dnevnic se izračuna na podlagi lestvic stroškov na enoto v državi gostiteljici.

Pri izračunu števila dni za katere veljajo dnevnice, je treba opomniti, da VES dan vključuje tudi nočitev. V primerno utemeljenih primerih je dovoljeno dnevnico tudi brez nočitve sorazmerno znižati (stroški so omejeni na 50% najvišjega zneska) za nastanitev.

Slovenska NA bo odobrila največ 70 % vrednosti dnevnic. Delež se izračunava od maksimalnega prispevka k stroškom dnevnic, ki ga je določila Evropska komisija v prvem delu Vodnika za prijavitelje: Splošna določila (stran 30, tabela 1a). V tabeli 1 so že obračunani zneski za bivanje, v skladu z nacionalnimi pravili.

POTNI STROŠKI

NA povrne potne stroške na podlagi realnih stroškov, ki so nastali, vključno s kakršnimikoli stroški za vstopne/izstopne vize, kot je zahtevano, ali v celoti ali le delno (z uporabo zgornjega ali najvišjega odstotka kritja). Ostali stroški povezani s potovanjem niso upravičeni.

Povračilo temelji na dejanskih stroških, neodvisno od prevoznega sredstva (vlak, avtobus, taksi, letalo, najem vozila). Udeleženci pripravljalnih obiskov morajo uporabljati najcenejša prevozna sredstva (npr. raba Apex letalskih kart in koriščenje znižanih vozovnic; kadar pride do odstopanja, je potrebno navesti podrobno obrazložitev).

Potni stroški za potovanje morajo vključevati vse stroške in vsa prevozna sredstva od kraja odhoda do kraja prihoda (ter obratno), lahko pa vključuje tudi plačilo pristojbin za vize, zavarovanja potovanja in stroške odpovedi.
Stroški potovanja z osebnimi vozili (v zasebni ali službeni lasti), kadar je utemeljeno, da niso pretirani, se povrnejo, kot sledi (karkoli je ceneje):

• postavko za km v skladu z internimi pravili organizacije do največ 0,22 €;

(v ceno 0,22€ je že vključen strošek cestnine, parkirnine in bencina !!!)

• ali cena vozovnice za vlak, avtobus ali letalo. Povrnejo se stroški ene same vozovnice, neodvisno od števila oseb, ki potujejo v istem vozilu.

http://ec.europa.eu/llp 43

Za najeta vozila (največ B kategorije oz. ekvivalentno) ali taksije: Dejanski stroški, kadar niso pretirani v primerjavi z drugimi prevoznimi sredstvi (ter ob upoštevanju vplivajočih dejavnikov, kot so čas, veliko prtljage zaradi narave projekta). Povračilo se izvede neodvisno od števila ljudi, ki potujejo v istem vozilu.

Za slovenske prijavitelje velja omejitev najvišjih možnih zneskov povračila stroškov poti glede na ciljno državo. V tabeli 1 so maksimalni zneski za posamezno državo.
KOTIZACIJA 

V primeru kontaktnega seminarja organizator zahteva kotizacijo, ki krije stroške bivanja, stroške prehrane, lokalne prevoze, dokumentacije in v določenih primerih tudi stroške udeležbe na kulturnih dogodkih. V primeru udeležbe na kontaktnem seminarju vam ne pripada znesek za stroške bivanja.

( PRIMER IZRAČUNA (pripravljalni obisk): obisk partnerske organizacije na Češkem
Stroški bivanja + pot

Kraj obiska: Praga (Češka)

Prihod: 22. 05. 2010
Odhod: 25. 05. 2010
Potni stroški: 
· cena povratne vozovnice za vlak = 182,00 eurov

· Stroški bivanja: tri nočitve = 357,00 eurov (dnevnice za Češko, hotel, lok. prevozi,…)

(slovenska dnevnica ≠ evropska dnevnica)

SKUPAJ: 539,00 EUR
( PRIMER IZRAČUNA (kontaktni seminar): kontaktni seminar na Švedskem
Stroški poti + kotizacija

Kraj obiska: Stockholm 
Prihod: 22. 05. 2010
Odhod: 25. 05. 2010
Potni stroški:  

· cena avtobusne vozovnice Ljubljana-Brnik-Ljubljana = 8,2 eura

· cena letalske karte na relaciji Lj.-Stockholm-Ljubljana = 700 eurov (ocena)

· cena prevoza od letališča v Stockholmu do hotela in nazaj = 50 eurov

SKUPAJ:  758,2 EUR
Kotizacija:  500 EUR (krije vse  stroške bivanja)

Stroški bivanja: 0 EUR
SKUPAJ:  1.258,2 EUR
Tabela 1: Program Vseživljenjsko učenje – Mobilnost – Dnevnice in potni stroški – Najvišji

zneski (v EUR) glede na državo gostiteljico in dolžino bivanja.

	 
	
	Celoten zneski  - prvi teden
	Potni stroški

	 
	
	1. dan
	2. dan
	3. dan
	4.  dan
	5. dan
	

	Avstrija
	AT
	133
	266
	399
	532
	665
	300

	Belgija
	BE
	119
	238
	357
	476
	595
	400

	Bolgarija
	BG
	84
	168
	252
	336
	420
	500

	Švica
	CH
	154
	308
	462
	616
	770
	400

	Ciper
	CY
	105
	210
	315
	420
	525
	500

	Češka
	CZ
	119
	238
	357
	476
	595
	400

	Nemčija
	DE
	119
	238
	357
	476
	595
	400

	Danska
	DK
	168
	336
	504
	672
	840
	400

	Estonija
	EE
	105
	210
	315
	420
	525
	600

	Grčija
	EL
	119
	238
	357
	476
	595
	500

	Španija
	ES
	126
	252
	378
	504
	630
	500

	Finska
	FI
	147
	294
	441
	588
	735
	800

	Francija
	FR
	140
	280
	420
	560
	700
	500

	Hrvaška
	HR
	112
	224
	336
	448
	560
	300

	Madžarska
	HU
	112
	224
	336
	448
	560
	400

	Irska
	IE
	147
	294
	441
	588
	735
	500

	Islandija
	IS
	119
	238
	357
	476
	595
	800

	Italija
	IT
	133
	266
	399
	532
	665
	400

	Liechtenstein
	LI
	154
	308
	462
	616
	770
	400

	Litva
	LT
	91
	182
	273
	364
	455
	600

	Luksemburg
	LU
	119
	238
	357
	476
	595
	500

	Latvija
	LV
	105
	210
	315
	420
	525
	600

	Malta
	MT
	105
	210
	315
	420
	525
	600

	Nizozemska
	NL
	133
	266
	399
	532
	665
	400

	Norveška
	NO
	175
	350
	525
	700
	875
	800

	Poljska
	PL
	112
	224
	336
	448
	560
	500

	Portugalska
	PT
	112
	224
	336
	448
	560
	600

	Romunija
	RO
	91
	182
	273
	364
	455
	500

	Švedska
	SE
	140
	280
	420
	560
	700
	800

	Slovaška
	SK
	105
	210
	315
	420
	525
	400

	Turčija
	TR
	98
	196
	294
	392
	490
	600

	Velika Britanija
	UK
	154
	308
	462
	616
	770
	600


